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जन सचूना अ�धकार� के पास ज�र� सचूना के �लए �ल�खत �प म� या इले��ॉ�नक मा�यम (ई-मेल) के मा�यम से आवेदन �कया जा सकता है।
अपना आवेदन अ�ेँज़ी, �ह�द� या संबं�धत रा�य सरकार �वारा मा�यता �ा�त भाषा म� भरकर कर�।
माँगी गई सचूना के �लए कारण बताना आव�यक नह�ं है।
रा�य या के�� सरकार �वारा �नधा��रत �नयमानसुार आवेदन श�ुक का भगुतान कर� (गर�बी रेखा के नीचे आने वाले वग� के लोग� को श�ुक नह�ं
जमा करना है)। 
 
आवेदन जमा करने क� �त�थ से 30 �दन के भीतर।
य�द सचूना �कसी �यि�त के जीवन व �वतं�ता से संबं�धत है तो 48 घ�टे के भीतर।
उपरो�त दोन� मामल� म� 5 �दन का समय जोड़ा जाए य�द आवेदन, सहायक लोक सचूना अ�धकार� के काया�लय म� जमा �कया गया हो।
य�द �कसी मामले म� तीसरे प� क� संल�नता या उसक� उपि�थ�त अ�नवाय� है तो सचूना �ाि�त क� समय-सीमा 40 �दन होगी (अ�धकतम
अव�ध+ तीसरे प� को उपि�थत होने के �लए �दया गया समय)।
�व�न�द��ट अव�ध के भीतर सचूना �दान करने म� असफल रहने पर उसे सचूना देने से इंकार माना जाएगा।
 
 
�नधा��रत आवेदन श�ुक �नि�चत �प से ता�क� क होनी चा�हए।
सचूना के �लए य�द अ�त�र�त श�ुक क� आव�यकता हो तो, आवेदक को पणू� आकँलन �ववरण के साथ �ल�खत �प म� स�ूचत �कया जाए।
जन सचूना अ�धकार� �वारा �नधा��रत श�ुक के बारे म� पनु�व�चार के �लए उ�चत अपील�य �ा�धकार से आवेदन �कया जा सकता है।
गर�बी रेखा से नीचे आने वाले समदुाय के लोग� से कोई श�ुक नह�ं �लया जाएगा।
य�द जन सचूना अ�धकार� �नधा��रत समय-सीमा के भीतर सचूना उपल�ध कराने म� असफल रहत ेह� तो आवेदक को सचूना �नःश�ुक उपल�ध
करानी होगी।
 
 
य�द इसके अतंग�त ऐसी सचूना माँगी जा रह� हो िजसके �दश�न नह�ं करने क� छूट हो।
 
य�द यह रा�य के बजाय �कसी अ�य �यि�त के कॉपीराइट अ�धकार का उ�लंघन करता हो।
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